Manual para descargar grabaciones de
Collaborate y descargar una copia de
seguridad de un curso en Sicua Plus

Universidad de

los Andes



¢Por qué es importante descargar las
grabaciones de las clases?

v/ Al descargar las sesiones grabadas, tenemos mayor
disponibilidad de recursos para nuevas sesiones. En
particular, se libera capacidad de almacenamiento.




Configuracion basica

1. Ingresa a Sicua por medio de |a
url:
https://sicuaplus.uniandes.edu.co/

2. Selecciona el curso del cual se va
a realizarladescargade la
grabacion.

Tenga en cuenta

El Sistema Interactivo de Cursos de la Universidad de los Andes - SICUA
PLUS- se provee al estudiante como un ambiente dindmico de apoyo a la
educacion presencial para la realizacion de clases, tareas, ejercicios y
otras actividades académicas. En conformidad con el reglamento sobre el
uso de los servicios de tecnologia de informdtica y de telecomunicaciones
de la Universidad, todas las actividades realizadas en la plataforma de
Sicua Plus podran ser verificadas y monitoreadas.
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Configuracion basica

: ‘ Pruebas Cursos Sicua Anuncios
3. Seleccionaen el menu la s

opcion “Clase Remota” i

Bienvenida

Contenido

Publicado el: viernes 10 de enerc de 2020 D9H17' COT
Tareas

Evaluaciones Bienvenida al Curso, iniciaremos Clases el 20 de enero.

Mis Calificaciones

Foros
Laberatorio
Clase Remota

Varios

Administracién de cursos




Configuracion basica

Blackboard Collaborate Ultra

4. Haz clic en los tres puntos del
curso seleccionado.

Sesiones

SOLUCIONES ACADEMICAS - Sala del curso -
. ., “ . ! Desbloqueado (disponible) )
5- HaZ C|IC en Ia OpCIOﬂ edltar 5] Unirse a la sala del curso
. « s Crear sesion Filtrar |
configuracion

Ingreso telefonico anénimo:
_ @ +1-571-392-7650
No hay sesiones programadas. PIN: 424 132 9392

Crear sesion % Editar configuracion

Ver informes
sduler/session/settings/235a15c2ee814fd201708a6f00083d4c



Configuracion basica

curso

& | 6

: N Ajustes de la sesion
6. Selecciona la pestafiaconel

engranaje.

Rol predeterminado del asistente

Participante hd

Graharidn

Permitir descargas de grabaciones 7

Hacer anénimos los mensajes de chat

7. Marcala opcion “permitir
descargasde grabaciones”

Permisos del moderador

8. Guardala configuracion.

Mostrar imagenes de perfil Gnicamente para
los moderadores

Permisos de los participantes

Compartir audio
Compartir video

Publicar mensajes de chat




¢Como descargar
las grabaciones de las clases?

Blackboard Collaborate Ultra

SOLUCIONES
ACADEMICAS
1. Hazclicen el menu de Comunicacién ceciones
Collaborate. Fnancos
Contenido
[]] SOLUCIONES ACADEMICAS - Sala del curso
2 I | Tareas {] Desblogueado (disponible)
. Seleccionala opcidon BT
“ . ” 4 . P Crears BIBCRbDE_“Ei
Grabaciones”. Estaopcion Mis Calificaciones Collaborate
presenta ra tOdaS laS Clases gra badas Angela Ardila Flores SOLUCIOMNES ACADEMICAS -3das.
en el curso. Administracién de cursos Desbloqueado (disponible)
Panel de control Sesiones
Content Collection Crear sesion
= [} Grabaciones



¢Como descargar
las grabaciones de las clases?

3. Enel menu “filtrar por” = Sesiones
. “ .
seleccionar “sesiones en el SOLUCIONES ACADEMICAS - Sala del curso
interva |O” Desblogueado (disponible)
Crear sesion Filtrar por | Sesionesen elintervalo ‘
4. Seleccionarla fecha 4 o
171/20 hasta | &/10/20 Todas las proximas sesiones
correspondiente.

Todas las sesiones anteriores

MNo encontramos sesiones que coincidan con esos Cl’it?IOS.

/ Sesiones en el intervalo




¢Como descargar
las grabaciones de las clases?

. ., Blackboard Collaborate Ultra
5. Seleccionala grabacion que

quieres descargar. Al dar clic
sobre esta, se presentaraen la
pantalla un menu con

Grabaciones

Filtrar por  Grabaciones recientes ™

. . Nombre de la sesién/nombres de la grabacién Duracion
diferentes opciones. _
Pruebas Cursos Sicua Plus/recording 1 /DO'(” = \ 00:01:21
6. Hazclicen la opcion > Mirar ahora
“Descargar”, parainiciar la L[ 00 Descargar
descargade la sesion
seleccionada. % Editar nombre
[l Eliminar
Sy Copiar enlace

Agregar origen de los subtitulos /




¢Como descargar
las grabaciones de las clases?

Opening collab-recording.mp4
7. Asegura que la opcion “SaveFile” se

encuentre activa y selecciona la carpetalocal Youhave chosen to open:
de tu computadoren la que quieres ) collab-recording.mp4
descargarla grabacionde la clase. which is: MP4 file (1.0 MB)

from: https://d1hfnhxf88o06h.cloudfrontnet

What should Firefox do with this file?

() Open with | Peliculas y TV (default)

(@:Save File

|| Do this automatically for files like this from now on.

OK

Cancel




¢Como descargar
las grabaciones de las clases?

Blackboard Collaborate Ultra

8. Regresa al menu de la

grabacioén (paso4)y
selecciona la opcidén
”Ellmlnar” Filtrar por  Grabaciones recientes ™

Nombre de la sesion/nombres de |a grabacién Duracién

00:01:21 o,
Pruebas Cursos Sicua Plus/recording 1 / ~ 000121

[> Mirar ahora

[+] Descargar

% Editar nombre

»1 W Eliminar

S Copiar enlace

Agregar origen de los subtitulos /




Pasos para descargar una copia de
seguridad de un curso en Sicua Plus

Universidad de

los Andes



Generar paquete de archivos

1. Ingresara Sicua+ por medio de la
url: https://sicuaplus.uniandes.edu.co/

2. Seleccionarel curso del cual se va a
realizar la copia de seguridad.

Tenga en cuenta

El Sistema Interactivo de Cursos de la Universidad de los Andes - SICUA
PLUS- se provee al estudiante como un ambiente dinamico de apoyo a la
educacion presencial para la realizacion de clases, tareas, ejercicios y
otras actividades académicas. En conformidad con el reglamento sobre el
uso de los servicios de tecnologia de informdtica y de telecomunicaciones
de la Universidad, todas las actividades realizadas en la plataforma de
Sicua Plus podrdn ser verificadas y monitoreadas.
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-
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Cursos en los que usted es: Profesor
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Profesor: Angela Ardila Flores; Juan Carlos Arevalo Jimenez;
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Generar paquete de archivos

3. Desplegarla opciéon “Paquetesy
utilidades”

4. Seleccionarla opcion “Exportar/
archivar curso”

Administracion de cursos

Panel de control
Content Collection
Herramientas del curso
Evaluacion

Centro de calificaciones
Usuarios y grupos

Parcnnalizacinn

Paquetes y utilidades

AUITIIISLU A S0 ILES L1

Copia de curso

Importar Course Cartridge

Importar paguete / Ver
registros




Generar paquete de archivos

Exportar/archivar curso
7 distinto. La funcién Archivar curse permite crear ur

portar curso permite crear un paquete de con
uido todo el contenido y las ir

ion Ex| tenido del curso que se puede importar posteriormente al MismMo curso o @ uno 1
: mento de crear el archivado. La funcién Exportar Common Cartridge permite
ebe disponer de los permisos adecuados para realizar estas operaciones, Mas ayuda

La fun
registro permanente de un curso, i

Exportar paguete Common Cartridg

Archivar curso

5. Darclicen el botdn “archivar SR —

curso”. Estogenerara un archivo

.ZIP con todoel contenido del
FECHA DE CREACION

MNOMBRE DEL ARCHIVO

27/05/19 15:25

ile_AD_CEDEX-ACADEMICO

Curso.

Mostrando 1 de 1 de 1 elementos Maostrar todos Editar paginacién ...



Generar paquete de archivos

6. Semostrara un mensaje
indicando que se esta generando el
paquetecon los archivos del curso,
debemos esperar a que se genere
el archivo.

' Zorrecto: Esta accion se ha puesto en la cola. Se enviara un mensaje de correo electronico cuando haya finalizado el proceso.

Exportar/archivar curso

La funcién Exportar curso permite crear un paquete de contenido del curso que se puede importar posteriormente al mismo curso o a uno distinto. La funcion Archivar curso permite cr
registro permanente de un curso, incluido todo el contenido y las interacciones del usuario disponibles en el momento de crear el archivado. La funcién Exportar Common Cortridge per
crear un paquete que se puede compartir en varios sistemas de administracion de oprendizaje. Debe disponer de los permisos adecuados paro realizar estas operociones. Mds ayuda

Exportar paquete Archivar curso Exportar paquete Common Car

Actualizar
MNOMEBRE DEL ARCHIVO FECHA DE CREACION

Avrbhiafila AR FAEEEY ASARELALSA A0 AREATAAEAA oin AT IAE FA P A ELAE



Descargar paquete de archivos

1. Cuando el procesofinalice

podremos encontraren el listado

archivo generado con la fecha
actual.

2. Paradescargar el archivo basta
con dar clicsobre el nombredel
archivo.

Exportar/archivar curso
La funcion Exportar curso permite crear un paquete de contenido del curso que se puede importar posteriermente al mismo curso o o uno distinte. La funcién Archivar curso permite crear un
registro permanente de un curse, incluido todo el contenido y las interacciones del usuario disponibles en el momento de crear el archivado. La funcidn Expartar Common Cortridge permite

crear un paquete que se puede compartir en varios sistemas de administracion de aprendizafe. Debe disponer de los permisos adecuados para realizar estas operaciones, Mds ayuda

Exportar paquete Archivar curso Exportar paguete Commmon Cartridgs
Actualizar
MOMBRE DEL ARCHIVO FECHA DE CREACION
ArchiveFile_AD_CEDEX-ACADEMICO_20190527032521.zip 27/05/1915:25
ArchiveFile_AD_CEDEX-ACADEMICO_20201006043929.zip 6/10/20 16:39
\E‘ Mostrando 1 de 2 de 2 elementos Mostrar todos Editar paginacion ...



Pasos para subir las copias de
seguridad a Onedrive

Universidad de
los Andes



Cargar archivos

1. Ingresar OneDrive desde el siguiente
enlace:
https://onedrive.live.com/about/es-
es/signin/

2. Ingrese la ubicaciondondeva a cargar
los archivos, (puede crear carpetas conla
opcion nuevo).

—+ Nuevo ~

- T . e -
1 Cargar ~ Lo Sincronizar #% Automatizar

Mis archivos

[

Nombre

Archivos de chat de Microsoft Teams

" Archivos Sicua

instructivos

plantillas

Meodificado

3 de agosto

Hace unos segqundos

26 de agosto

26 de agosto

Medificado por

Flar Angela Ardila Flores

Flar Angela Ardila Flores

Flor Angela Ardila Flores

Flar Angela Ardila Flores

Tamario de

53 elemento:

0 elementos

2 elementos

0 elementos


https://onedrive.live.com/about/es-es/signin/

Cargar archivos

3. Hagaclicen la opcién “cargar”

4. Seleccionesivaa cargarun
archivoo una carpetacompleta

5. Seleccioneel archivoa cargar

-+ Muevo ~ | T Cargar

Archivos

Carpeta

& Compartir

Mis archivos—» amrcmvos sicua

0 MNombre

@ Copiar vinculo g Sincronizar

Meodificado



Cargar archivos

£03 ? Flor Angela Ardila ... | ’
5. Enla esquina superior derecha,

estara la notificacionde carga del | Descargar 3 Automatizar | L3 Cargando 1 elemento | [ Organizar =
archivo, esperea que se complete.

Cargando 1 elemento a Archivos Sicua >

Modificado por Tamano de arch... Compartir



Cargar archivos

5. Enla ubicacion seleccionadaya encontrara el
archivo o carpetacargada.

Mis archivos > Archivos Sicua

(] [ Nombre Modificado Modificado por Tamano de arch... Compartir

(] = _xAr(|‘|iVEFi|E_AD_CEDE}{-ACAD E... |& Hace unos segundos Flor Angela Ardila Flores 294 MB Privado



Compartir archivos desde OneDrive

Mis archivos > Archivos Sicua

En OneDrive, seleccione el archivo

que desea compartir. @ [0
Haga clic en los tres puntos
ubicadosjuntoal nombre del
archivo.

Seleccione la opcion “compartir”

® =

Nombre

" Archive File_AD_CEDEX-ACADE... =&

Vista previa

Compartir

Copiar vinculo
Administrar acceso
Descargar

Eliminar

Maowver a

Copiar en
Cambiar nombre
Automatizar

Historial de versiones

lodificado por

or Angela Ardila Flores



Compartir archivos desde OneDrive

4. Hagaclicen el recuadro “las Enviar vinculo
personas que especifique pueden
H V4 . . .
editar para eleglr con quien quiere @ Las personas que especifiques pueden
compartirel enlace. editar

Escribe un nombre o una direccion de correo

Agregar un mensaje (opcional)

Copiar vinculo Outlook




Compartir archivos desde OneDrive

5. Seleccionela opcion mas
conveniente.

6. Desmarquela casilla “permitir la
edicion” para evitar que puedan
modificar el contenido.

7. Apliquelos cambios haciendo clic
en el boton “aplicar”

Configuracion de vinculos

;Para quien quieres que funcione este
vinculo? Mas informacion

®

Uszuarios de Universidad de los
Andes que tengan el vinculo

Personas gue tienen acceso
Personas determinadas

Otras configuraciones

|:| Permitir la edicion




Compartir archivos desde OneDrive

, Enviar vinculo
8. Puedeagregar un mensaje para

compartir.

) . . ) , Los usuarios de Universidad de los
9. Finalice, haciendoclicen el boton Andes que tengan el vinculo pueden
“enviar” ver

Fscribe un nombre o una direccion de correo

Mensaje publico para c:::-’npartili

| Eniar
I

-

Copiar vinculo Outlook



iGracias!

Tecnologia
uniandes



